Na temelju c¢lanka 41 Statuta Djecjega vrtica Zvjezdica mira, Rijeka, (u nastavku
teksta: Djecji vrti¢), Upravno vijeée Djecjeg vrtica uz prethodnu suglasnost Osnivaca, na
svojoj sjednici dana 18. 04. 2023. donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u Zvjezdica mira

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
1. Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem

vrti¢u (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduju se uvjeti, mjerila i nacin upisa djece u Djecji
vrti¢, prava i obveze roditelja djece - korisnika usluga, te postupak ispisa iz Vrtica.

2. Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci se nain primjenjuju
na skrbnike i udomitelje.

Clanak 2.
1. Svako dijete rane i1 predsSkolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani 1

predskolski odgoj 1 obrazovanje sukladno ¢lanku 20 Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju.

2. U Djecjem vrti¢u ostvaruje se redoviti cjelodnevni program odgoja i obrazovanja (u
nastavku teksta: redoviti program) u koji je integriran vjerski i Montessori program,
zdravstvena zaStita 1 unaprjedenje zdravlja 1 socijalne skrbi djece predskolske dobi, te
izborne aktivnosti, uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta.

3. Program predSkole za djecu koja pohadaju Djecji vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja i obrazovanja.

4. Prije polaska u osnovnu Skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava
obvezno je pohadati program predskole najdulje josS jednu pedagosku godinu.

5. Djecji vrti¢ je duzan djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predSkole radi upisa u
osnovnu skolu.

6. Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza sljedece
godine.



Clanak 3.
1. U Dje¢ji vrti¢ mogu se upisati djeca od navrSene trece (3) godine starosti pa do polaska u

osnovnu Skolu.

2. Prijave za upis u Djecji vrti¢ obavljaju se u upisnom roku. Ako se tijekom pedagoske godine
pojavi slobodno mjesto, upis se obavlja temeljem liste reda prvenstva.

3. Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka, u Djecji vrti¢ mogu se upisati i djeca mlada od
navrsene tri (3) godine starosti, samo u sluc¢aju da ima slobodnih mjesta i procjene stru¢nog
tima da moze poceti pohadati program predviden ¢lankom 2. ovoga Pravilnika.

II. POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 4.
1. Povjerenstvo ima tri ¢lana: dva €lana iz reda odgajatelja koje imenuje ravnatelj te jedan ¢lan
iz reda Osnivada koje imenuje Osniva¢. Clanovi Povjerenstva biraju predsjednika na prvoj
sjednici Povjerenstva.

2. Clanove Povjerenstva za provodenje upisa u Djedji vrti¢ potvrduje Upravno vijece.
3. Clanovi Povjerenstva imenuju se na dvije godine.

4. Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova. O radu Povjerenstva
vodi se zapisnik. Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 5.
1. Odluku o rezultatima upisa donosi Povjerenstvo za upis djece u Djecji vrtic.

2. Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj Djecjeg vrtica sukladno
utvrdenoj listi reda prvenstva za upis.

Clanak 6.
Clanovi Povjerenstva za provodenje upisa u Dijegji vrtic mogu predlagati ukljudivanje
novoupisane djece u odgojno obrazovne skupine. U obzir se uzima sljedece:
o broj djece u skupini i broj slobodnih mjesta
o misljenje odgojitelja 1 strunog povjerenstva prema izvrsenom uvidu u specificne
psihofizicke sposobnosti i potrebe djece koja ve¢ pohadaju djecji vrti¢
o misSljenje stru¢nog povjerenstva u odnosu na uocCene psihofizicke sposobnosti i
potrebe novoupisane djece
o razmjernu zastupljenost djecaka i djevojcCica
o 1 druge okolnosti koje Povjerenstvo za upis u djecji vrti¢ ocijeni vaznim



III. REDOVITI POSTUPAK UPISA U VRTIC

Clanak 7.
1. Redoviti postupak upisa u Djecji vrti¢ pokrece se Odlukom Upravnog vije¢a o redovitom

postupku upisa u Vrtié.
2. Poziv za upis djece objavljuje se na oglasnoj ploc¢i i na mreznim stranicama Djecjeg vrtica.

3. Odluka sadrzi:
o poziv irok za podnoSenje zahtjeva za upis u Djecji vrti¢
o naznaka obrasca - zahtjeva za upis u Djecji vrti¢ 1 naznaka mrezne stranice Djecjeg
vrtica
naznaka adrese na koju se Salju zahtjev i dokumentacija za upis u Djecji vrti¢
uvjeti za upis u Djecji vrti¢
mjerila upisa u Djecji vrti¢

o O O O

datum i nacin objave odluke o rezultatima upisa

4. Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije,
rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazo¢nost djeteta koji obavljaju clanovi
struénog tima vrtica, uz moguénost konzultacije s vanjskim strucnjacima radi pribave
misljenja bitnih za odlucivanje.

5. Roditelj je duzan u redovitom upisnom roku predati popunjen upitnik i zahtjev za upis uz
traZzene dokumente.

6. Zaprimanje dokumentacije vrsit ¢e se do zadnjeg dana upisnog roka.
7. Protekom upisnog roka, pristigle zahtjeve za upis nece se uzimati u postupak.

Clanak 8.
1. Postupak upisa u Djecjem vrti¢u provodi ravnatel;.

2. Novoupisana djeca zapocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije
nije utvrdeno ugovorom Djecjeg vrtica s roditeljem.

Clanak 9.
Roditelj duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Djecjim vrti¢em u roku od mjesec
dana od dana oglaSavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 31. kolovoza tekuce godine.



Clanak 10.
1. Djeca koja nisu primljena u Djecji vrti¢ vode se na listi prioriteta, te se prema odluci
ravnatelja upisuju u Djecji vrti¢ tijekom godine do roka novih upisa, ukoliko se oslobodi
odgovaraju¢i broj mjesta u odgojnim skupinama.

2. Ukoliko nema djece na listi prioriteta, mogu se prema odluci ravnatelja tijekom godine
upisati i djeca €iji roditelji nisu sudjelovali u postupku za upis djece po oglasu.

IV. MJERILA ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 11.
Nacin utvrdivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ ureduje osniva¢ Djecjeg vrtica
svojim aktom.

Clanak 12.
Prije upisa u Djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom. Provodi se

opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja a provodi ga stru¢ni tim
(ravnateljica, strucni suradnici, medicinska sestra).

Clanak 13.
1. Prosudbu o upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje se na temelju procjene stru¢nog

tima o psihofiziCkom statusu i potrebama djeteta i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.
Djeca s teSko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

2. Roditelj djeteta s teSkocama u razvoju duzan je odazvati se na poziv Djecjeg vrti¢a radi
davanja mis$ljenja stru¢nog tima o uvjetima za integraciju djeteta u redoviti program. Stru¢ni
tim vrtica moze donijeti odluku o upisu na mjesec dana, te temeljem opservacije donijeti
odluku o ukljucivanju ili neuklju¢ivanju djeteta u program vrtica.

Clanak 14.
Upisana djeca koja ve¢ pohadaju cjelodnevni vrticki program ne prolaze upisni postupak.
Roditelji potvrduju nastavak koriStenja usluga Djecjeg vrtica ispunjavaju Obrazac za
nastavak, kojeg ¢e dobiti u Dje¢jem vrticu.

Clanak 15.
1. Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati primijenit ¢e se mjerilo i redoslijed za
ostvarivanje prednosti pri upisu primjenom metode bodovanja.

2. Ostvaruju li se ista mjerila za dvoje ili viSe djece, redoslijed na listi prvenstva utvrduje se
po starosti djeteta.

3. Osnove 1 mjerila za utvrdivanje prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ donosi Osnivac.



Dokumentacija

Clanak 16.
Roditelj je obvezan u upisnom roku dostaviti ispunjen obrazac upitnika za roditelje i obrazac
zahtjeva za upis uz sljede¢e dokumente:
o preslika rodnog lista djeteta ili izvadak iz matice rodenih
o preslike osobnih iskaznica roditelja
o preslika kartona cijepljenja
o lijecni¢ka potvrda o urednom statusu cijepljenja i o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu predSkolskog djeteta, ne stariju od 10 dana od dana
podnosenja zahtjeva
o dokaz o zaposlenju roditelja i1 elektronski zapis Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, ne stariji od 15 dana
o za dijete s teSkotama u razvoju i kroni¢nim bolestima — miSljenje strucnog
povjerenstva osnovanog po propisima iz podruc¢ja socijalne skrbi ili odgovarajuci
medicinski i drugi nalazi, misljenja i rjeSenja nadleznih tijela, ustanova i vjeStaka
o za dijete samohranog roditelja — smrtni list za preminulog roditelja ili rjeSenje centra
za socijalnu skrb da sam uzdrzava dijete
o za dijete jednoroditeljske obitelji — pravomocna presuda o razvodu braka, odluka o
roditeljskoj skrbi.

V. PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 17.
Roditelj djeteta ima pravo na prigovor na rezultate upisa u roku od osam (8) dana od dana
objave Odluke o upisu.

Clanak 18.
Prigovori se dostavljaju u pisanom obliku na adresu Djecjeg vrti¢a: Djecji vrti¢ Zvjezdica
mira, Frana Kresnika 8, Rijeka ili na elektronsku postu: zvjezdicamirarijeka@gmail.com

Clanak 19.
1. Odluku o prigovoru donosi Upravno vijece Djecjeg vrti¢a koje moze:
o odbaciti prigovor kao nepravodoban
o odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
o prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa

2. Odgovor na prigovor dostavlja se roditelju u pisanom obliku.

3. Odluka Upravnog vijeca je konacna.



Clanak 20.
Nakon donoSenja odluke o prigovorima, utvrduju se konacni rezultati upisa. Izvjesée o
rezultatima upisa ravnatelj je duzan dostaviti Upravnom vije¢u Djecjeg vrtic¢a koje donosi
kona¢nu Odluku o upisu.

VL ISPIS 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 21.
1. Roditelj je duzan obavijestiti Djecji vrtic o namjeri prestanka koriStenja usluga vrtica
najmanje petnaest (15) dana prije ispisa. Roditelj je duzan ispuniti i potpisati obrazac
ispisnice 1 podmiriti eventualna dugovanja.

2. Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga i Djecjeg vrtica.

Clanak 22.
Jednom ispisano dijete u sluc¢aju novog podnoSenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak.

Clanak 23.

1. Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja ukoliko:
- dijete izostane neopravdano duze od 60 dana
- roditelj uredno i na vrijeme ne placa ugovoreni iznos duze od 2 mjeseca uzastopno
- roditelj kr$i ugovorne obveze

2. U slucajevima iz prethodnog stavka ovog Clanka ravnatelj Vrti¢a donosi rjesenje o ispisu
djeteta.

3. Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj ima pravo izjaviti prigovor Upravnom vijecu u
roku od 8 dana od dana dostave rjesenja.

VII. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DIJECJEG
VRTICA

Clanak 24.
Roditelj djeteta — korisnik usluga ima pravo:
- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete 1 uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga
- putem individualnih razgovora i1 roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju 1 napredovanju djeteta, te sudjelovati u razli¢itim oblicima suradnje roditelja s
Djecjim vrticem



podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Dje¢jeg vrtica radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta.

Clanak 25.

Roditelj djeteta — korisnik usluga duzan je:

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o
zdravstvenom stanju djeteta

predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
pravovremeno izvjes¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta

za slu¢aj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uo€i struni tim Dje¢jeg vrti¢a, obaviti potrebne
pretrage i pribaviti miSljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog programa, ako je to u interesu
razvojnih potreba 1 sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja (izjava o preuzimanju djeteta) o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio
izvijestiti odgojitelja odgojno obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta

ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da dijete
moze pohadati Djecji vrti¢

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, te za dobrobit obitelji

najkasnije do 15-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa

dostaviti Djecjem vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Djecjeg vrti¢a najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa

Clanak 26.

Djecji vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i
standardu predskolskog odgoja i obrazovanja

suradivati s obitelji djeteta u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta

omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem prigovora odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za
vrijeme Bozi¢nih i Uskrsnih blagdana, u ljetnim mjesecima rada kad je smanjen broj
djece u vrticu te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i
interesima organizacije rada

upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti€ moze, u slucaju znaajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoce odgajatelji, zatraziti pretrage
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1 prikupiti miSljenje nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove
sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete
u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta

- u slu€aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospjeca obveze ili
ako korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom Djecjeg vrtic¢a

VIII. POSEBNE ODREDBE

Clanak 27.
Djecji vrti¢ Zvjezdica mira zakljucuje sa roditeljima Ugovor o pruzanju usluga predskolskog
odgoja i obrazovanja do finalnog ispisa djeteta iz predskolske ustanove.

Clanak 28.
Odlukom Upravnog vije¢a, neradni dani za Dje¢ji vrti¢ su 27. rujan — blagdan sv. Vinka

Paulskog, duhovnog utemeljitelja sestara milosrdnica (osnivac); Badnjak 24. prosinca i
Veliki Petak (petak prije Uskrsa).

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Informacije o djeci i roditeljima koje djecji vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno zakonu o

zastiti osobnih podataka.

Clanak 30.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Djecjeg vrti¢a i stupa
na snagu danom objave.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava 1 obaveza korisnika usluga u Djefjem vrticu Zvjezdica mira donesen
16.04.2012.godine.

Ravnateljica: Marija Prodan Predsjednik Upravnog vijeca: Gordana Zecevié

KLASA: 003-01-23-01
URBROJ: 2170/01-54-01-23-03

Rijeka, 19. 04. 2023.



