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I. Uvod

Sigurnosno - zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama (dalje u
tekstu: Mjere i protokoli) temelje se na zakonskim i1 podzakonskim aktima, naputku
Ministarstva znanosti 1 obrazovanja (KLASA:601-02/07-03/00139, URBROJ:533-10-07-0001)
i nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatskoj. Namjera mjera i protokola je
pojasniti i osvijestiti uloge svih radnika vrti¢a u osiguravanju sigurnog okruzenja za rast i
razvoj djece.

U trenutku upisa djeteta u Djecji vrti¢ roditelji o¢ekuju 1 podrazumijevaju da ¢e im
dijete biti sigurno i zaSti¢eno dok se oni nalaze na svome radnom mjestu. Odgovornost za
djetetovu sigurnost u vrijeme dok boravi u vrti¢u dijele svi zaposlenici vrtia. Primjenom
programa vrti¢ osigurava promicanje ljudskih odnosno djecjih prava stite¢i svako dijete od svih
oblika nasilja, zlostavljanja 1 zanemarivanja. Najvazniji ¢imbenik uspjeSnosti odgoja je, uz
osobnost odgojitelja, ozrac¢je i okruzenje u kojem vrti¢ zivi. Ozracje ¢ine odnosi izmedu svih
djelatnika u djecjem vrticu, odnosi vrtica prema drugim sudionicima u odgoju djece,
cjelokupni kontekst koji ovisi o izgledu prostora u kojem dijete najvise provodi vremena,

pravila ponasanja koja se dogovaraju s djetetom.

Zato je bitno:
© svakom djetetu postaviti granice i pouciti ga kako se treba skrbiti o svojoj sigurnosti te mu
jasno reci Sto se od njega ocekuje
© djecu ¢emo uciti potrebnim Zivotnim vjestinama kako bi razvila potrebno samopouzdanje,
samopostovanje i pozitivnu sliku o sebi
© osobnim primjerom pokazati da zivot ima smisao i pomo¢i im u razvoju vizije njihove
buduce zZivotne organizacije
© pripremiti djecu za zivot u zajednici, Sto znaci i odgajati i osposobljavati za samozastitu
zdravlja i sigurnosti (znati ime vrtica, mjesta, ulice, adresu stanovanja, prepoznati opasnosti za
njihovo zdravlje i sigurnost na ulici, u vrticu u obiteljskom domu, svakodnevnim aktivnostima,
upoznavanje s opasnostima i Sto ciniti u odredenoj situaciji, usvajanje brojeva telefona hitne
pomoci, policije, vatrogasaca...) 1 promicanje zdravih stilova Zivota

© poticati djecu na prirodno doZivljavanje radosti i ljepotu odrastanja bez vanjskih stimulansa

Sigurno ozracje u djecjem vrticu tezi k poZeljnom okruzenju:
» u kojem se osjeca sigurnost, dobrodoslica, toplina, zadovoljstvo, susretljivost, razumijevanje,
prijateljstvo, solidarnost

» u kojem se postuje djetetova licnost



* u kojem se dijete osje¢a slobodnim iznijeti svoja misljenja, strahove, izraziti radoznalost 1
vrsiti izbor aktivnosti i suigraca u skladu sa svojim Zeljama i1 potrebama
* u kojem prevladavaju zajednistvo, suradnja i poStovanje drugoga, pridrzavanje zajednickih
pravila
= u kojem se poStuju i njeguju razlicitosti
= u kojem se poticu svi aspekti komunikacije u cilju unaprjedenja meduljudskih odnosa
* u kojem se problemi rjeSavaju na konstruktivan na¢in uz odsutnost tjelesnih kazni,
agresivnosti 1 nasilja
= u kojem postoji kvalitetan odnos izmedu roditelja i djece, odgojitelja te svih odraslih
osoba u obitelji i dje¢jem vrti¢u
Cilj programa je osiguravanje uvjeta za maksimalnu sigurnost djece tijekom boravka u
vrti¢u. U program su ukljuceni:
Odgojitelji:
* timskom suradnjom odgojitelja i1 strunog tima treba utvrditi rizike i1 procijeniti
postojecu situaciju s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu
* u okvirima stru¢nog usavrSavanja odgojitelja prednost treba dati temama koje su
uskladene s ciljevima mjera i protokola
Djeca:
» kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte treba osnazivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina u
smislu samozastite, odupiranja nasilnom ponaSanju, odgoj za i o dje¢jim pravima i
obvezama, odgoj za zdrave stilove zivota ...)
Roditelji:
* informiranje roditelja o sigurnosno-zastitnim programu u djecjem vrtic¢u, utvrdivanje
prava, obaveza i odgovornosti svih sudionika
* pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podrucju odgoja i poticanja
djecjeg razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja (ukljucivanje roditelja u odgojno-
obrazovni proces, edukativni rad s roditeljima - tematske radionice i1 predavanja,
individualni savjetodavni rad itd.)
Voditelj programa
* ravnatelj vrti¢a
Struc¢no usavrSavanje
* stru¢no usavrSavanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz
podrucja sigurnosti i zastite djece, kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih,

pruzanja prve pomoci



Evaluacija programa
* stalna supervizija 1 pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnatelja
* mijenjanje i doradivanje mjera i protokola ukoliko se u praksi pokaze da je to potrebno
Vazniji telefonski brojevi
» svi vazni telefonski brojevi (policije, hitne sluzbe, vatrogasne sluzbe, Centra za
socijalnu skrb Rijeka, ravnatelj, zaposlenici) vezani za primjenu ovih mjera i protokola
moraju biti dostupni u svim skupinama i uredima
Zapisnici
* nakon svake riziCne situacije u kojoj se postupalo prema odredbama Sigurnosno -
zaStitnih mjera 1 protokola postupanja u rizi€nim situacijama, svi sudionici duzni su
sastaviti zapisnik o dogadaju
« zapisnik treba sadrzavati:
1. datum, vrijeme 1 odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
2. imena odgojitelja i ostalog uklju¢enog osoblja
3. imena djeteta ili korisnika, prema situaciji
4. kra¢i opis situacije i korake postupanja
5. sat i osobu koja je izvjeStena telefonski
6. rjesenje situacije
7. ime i prezime, potpis osobe koja je sastavila zapisnik, sat predaje i potpis prijema

Zapisnik se ¢uva u sklopu pedagoske dokumentacije odgojne skupine.

I1. Sigurnosno preventivne mjere sigurnosti

1. Mjere sigurnosti kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju

(1) Roditelj je duzan ispuniti i potpisati izjavu o tome tko ¢e, osim roditelja, dovoditi i odvoditi
dijete (obrazac)

(2) Roditelju se obrazac izjave predaje prilikom roditeljskog sastanka. Pri prvom dolasku
djeteta u vrti¢, roditelj je duzan izjavu predati odgojitelju u skupini koju dijete pohada.
Odgojitelj izjavu cuva u dosjeu djeteta.

(3) Dijete iz vrti¢a mogu odvoditi samo roditelj ili osobe koje oni ovlaste u navedenoj izjavi.
(4) Izjava je vazecéa za vrijeme dok dijete pohada vrti¢, a za svaku promjenu roditelj je duzan
pravodobno ispuniti novu izjavu.

(5) Maloljetnim osobama nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrtica (pa ni ako

su t o braca ili sestre djeteta koje pohada vrti¢).



(6) U iznimnim situacijama kada su roditelji ili opunomocene osobe sprijecene do¢i po dijete,
roditelj je obvezan o tome telefonski obavijestiti odgojitelja, navesti ime 1 prezime osobe koja
¢e do¢i po dijete te njen OIB. Navedena osoba mora odgojitelju dati na uvid osobnu iskaznicu
ili drugu ispravu iz koje se moze dokazati da se radi o navedenoj osobi.

(7) Osoba koja dovodi i1 odvodi dijete duzna se javiti se odgojitelju prilikom svakog dolaska,
odnosno odlaska iz vrti¢a. Dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi.

(8) Izborne aktivnosti — po djecu u skupine dolazi voditeljica izbornih aktivnosti.

(9) U slucajevima kada se kod prijema djeteta u vrti¢ uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti,
(10) Radnici vrti¢a (ravnatelj 1 odgojitelji) duzni su upoznati svakog novog roditelja sa

navedenim mjerama na roditeljskom sastanku.

2. Mjere sigurnosti djece u prostorima vrtica

(1) Primarna mjera sigurnosti djece u vrticu je stalni nadzor nad kretanjem djece.

(2) Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka,
sanitarni ¢vor, dvorana i hodnik)

(3) U periodima preklapanja odgojitelja, obaveza je jednog i drugog odgojitelja provoditi
odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

(4) Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone.

- Opcée smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

(1) Prostorije trebaju biti pregledne. (svako dijete treba biti u vidokrugu odgojitelja).

(2) Namyjestaj treba imati zaobljene rubove.

(3) Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

(4) Odgojitelj prije upotrebe neoblikovanog materijala i igracaka procjenjuje je li opasan za
koristenje u skupini.

(5) Ako se u prostorijama u kojima borave djeca nalaze tepisi, oni moraju biti s podlogom koja
se ne sklize.

(6) Odgojitelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti ostecene. Igracke i materijali moraju
biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje. Police s igrackama trebaju biti stabilne.

(7) Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

(8) Sredstva za CiS¢enje i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i zaklju¢ani u ormarima
koje koristi tehni¢ko osoblje.

(9) Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iséene,
prane 1 dezinficirane. Prostorije se moraju provjetravati viSe puta na dan.

(10) Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom mjesec¢no /ili po potrebi.



(11) Spremacica provjerava ispravnost sanitarnih ¢vorova - prohodnost umivaonika i
zahodskih skoljki.

(12) Ravnateljica provjerava ispravnost rasvjete i grijanja te je zaduzena za popravak opreme.
Duzna je pravovremeno poduzimati odgovaraju¢e mjere kojima se vrSe ispitivanja
elektroinstalacija, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreze, radnog okolisa s ovlaStenim
institucijama.

(13) Pravilnikom o zastiti od poZara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja.

(14) U slucaju nedostataka ili oSte¢enja na stvarima ili u prostoriji vrti¢a za koje je potrebna
hitna intervencija, potrebno je odmah obavijestiti ravnateljicu koja ¢e se pobrinuti da se
prijetnja sigurnosti S$to prije otkloni. Manje hitne nedostatke i oSte¢enja djelatnici vrtica
zapisuju u biljeZnicu popravaka koji odreduje prioritet obavljanja poslova.

(15)Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozaStite u koriStenju prostora i

medusobnoj interakciji.

3. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru vrtica

(1) Prvu sigurnosnu provjeru ulaza, objekta, stanja igrala, opasnih ili sumnjivih predmeta
obavlja jutarnji odgajatelj pri otvaranju objekta. Navedeni radnici su duzni voditi listu nadzora
te obavjestavati ravnatelja o eventualnim nedostacima i oSte¢enjima.

(2) Ravnateljica mora odmah ukloniti sve uoc¢ene nedostatke, popraviti oste¢eno igralo ili ga
zastititi od koriStenja dok se ne osposobi.

(3) U dvoristu mora se redovito odrzavati zelenilo, rezati grmlje, uklanjati suhe grane za §to se
koristi zaStitna oprema i priru¢ni alat.

(4) Spremacica su obvezna svakodnevno mesti i uklanjati grubo smece prije izlaska djece na
dvoriste.

(5) Radnik koji uoc¢i potencijalnu opasnost treba odmah obavijestiti ravnatelja. Nadzor nad
izvrSenjem popravaka ili otklanjanja opasnosti obavlja ravnateljica.

(6) Odgojitelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje sa
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjec¢a i obuca zbog toga mora
biti prikladna godiSnjem dobu, vremenskim prilikama i jednostavna za odrzavanje.

(7) Prije izlaska na dvoriSte svu nazo¢nu djecu treba uvesti u evidencijsku listu. Prije izlaska u
dvoriSte odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog C¢vora te provjerava je li odjeca
svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama. Zajedno sa djecom se dogovaraju pravila i

granice koristenja igralista.



(8) Odgojitelji nude djeci sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na
vanjskom prostoru te istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zaStite 1 samozastite
(osobito pri upotrebi sprava na igraliStu, tr€anja po neravnom terenu i sli¢no).

(10) Odgojitelji moraju biti u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igralistu

(11) Zbog nemogucénosti potpuno ogradenog dijela dvoriSta, odgojitelji prate kretanja djece sa
viSe punktova i izbjegavaju grupiranja na jednom mjestu.

(12) Odgojitelj je duzan prilikom boravka na vanjskim prostorima osigurati djeci dovoljno
tekucine.

(13) U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, dijete prati jedan odgojitelj, a ostali
odgojitelji, za to vrijeme, prate sigurnost ostale djece na dvoriStu (medugrupna suradnja).

(14) Odgojitelj treba voditi rauna o radoznalosti djeteta 1 opasnosti u vezi s tim (probavanje,
lizanje, diranje nepoznatih predmeta i zivotinja, ubodi insekata i slicno) te istovremeno kod
djece razvijati svijest o potrebi zastite i samozastite.

(15) Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja su koriStena na

vanjskom prostoru i ako su koristili pjeScanik treba ga zatvoriti.

4. Mjere sigurnosti prilikom provodenja odgojno-obrazovnog programa izvan vrtié¢a

4.1. Mjere sigurnosti kad nije potrebno organizirati prijevoz djece
(1) Setnje i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati. (privola roditelja na pocetku
ped.godine)
(2) Kad skupina djece izlazi izvan podrucja vrtia potrebno je o tome obavijestiti roditelje i
ostale djelatnike vrtica.

4.2. Mjere sigurnosti kad se organizira prijevoz djece
(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost.
(2)Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu.
(3) Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.
(4) Radnicima je zabranjeno prevoziti djecu.
(5) Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, prijevoznik je duzan dati na uvid
potvrdu o ispunjavaju uvjeta za autobuse kojima se prevoze djeca.
(6) Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece, na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja 1
roditelja.
(7) Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku
na mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja

manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.



5. Mjere sigurnosti za uporabu sredstava i materijala za rad s djecom (ako nije
specijalizirana didaktika ili atestirana oprema za vrtice)

(1) Odgojitelj je duzan svakodnevno paziti na vrstu i koli¢inu pedagoski neoblikovanog
materijala i1 nespecijaliziranih igracaka, o sigurnosti djece u rukovanju istim te o
funkcionalnosti i estetskom dojmu.

(2) Za unosSenje, dostupnost i koristenje neoblikovanih i potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgojitel;.

(3) Odgojitelji su duzni jednom tjedno provjeriti sve igracke u sobi, neoblikovan materijal i

namjestaj te ukloniti sredstva i materijale koja mogu ugroziti djetetovo zdravlje i sigurnost.

6. Mjere nadzora kretanja osoba u vrti¢u

(1) Svi radnici vrti¢a su duzni voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako iste
nisu korisnici usluga vrtica.

(2) Ulazna vrata vrti¢a se zaklju€avaju. Za vrijeme epidemioloskih mjera, djecu na vratima
preuzima odgojitelj, nakon Sto roditelj pozvoni i priceka.

(3) Nepoznatu osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati za njene namjere i razloge dolaska.
Nijedna nepoznata osoba se ne smije kretati vrti¢em bez pratnje nekoga od radnika vrtica.

(4) Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore kako

bi se sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u vrticu nema nikoga.

7. Mjere sigurnosti za vrijeme dnevnog odmora djece u vrticu

(1) Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja potreba djece za dnevnim odmorom.

(2) Odgojitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece za
dnevnim odmorom.

(3) U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom odgojno- obrazovni
proces potrebno je organizirati na nacin da djeca koja se ne odmaraju ne ometaju djecu u
dnevnom odmoru (planirati aktivnosti za djecu nespavace).

(4) Prostor i1 oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, prostor ne smije biti posebno zatamnjen, koristiti prikladnu posteljina individualno
oznacenu za svako dijete.)

(5) Djecu je potrebno higijenski pripremiti za dnevni odmor (ovisno o dobi).

(6) Posebnu pozornost treba usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako se ne bi odmaralo s
ostacima neprogutane hrane u ustima.

(7) Djeca nikad ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.



(8) U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu kao Sto je promjena u
disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome vec je potrebno pozvati ravnateljicu i

pruziti djetetu adekvatnu pomo¢ sukladno protokolima zdravstvene zastite djeteta.

8. Mjere sigurnosti u prehrani djece u vrti¢u i odrZzavanje

L.
(1) U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane koja nema deklaraciju proizvodaca, kao ni kolaca
koja nisu termicki obradena.
(2) U wvrtickim skupinama odgojitelji su odgovorni za unoSenje i podjelu hrane koja moze
izazvati guSenje (zvakace gume, bomboni i sl.) ili teze alergijske reakcije.
(3) Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.
(4) Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine tijekom dana.
(5) Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se sprijecile
nezgode — opekline, guSenja, ozljedivanje i sl. (odgojitelji sjede za stolom s djecom).
(6) Svakodnevno treba Cistiti, prati i dezinficirati prostor za pripremu 1 posluZivanje hrane i to
nakon $to su zavrSeni svi poslovi pripreme, raspodjele hrane kao i pranja i pospremanja suda.
(7) Tekuéinu za pranje, €iS¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu, oznacenu
¢itkom 1 vidljivom etiketom o sadrzaju.

IL
(1) Skladistenje i cuvanje namirnica vr$i se na nac¢in da ne gube prehrambene vrijednosti, da ne

poprime jedna od druge miris, vlagu i da ne budu mehanicki ostecene i oneciscene.

(2) Mora se paziti na rokove trajanja. Takoder na izgled, miris, boja, okus. Do upotrebe,
namirnice se moraju skladistiti sukladno propisima i deklaraciji.

(3) Ravnateljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje radnika na obavljanje sanitarnih
pregleda 1 tecajeva higijenskog minimuma.

(4) Radnici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno ¢isto¢u
ruku i noktiju (isklju¢uju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati pokrivenu kosu). Voditi
evidenciju o tome.

(5) Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnoj odje¢i koja mora biti Cista i uredna od
materijala koji se mogu iskuhavati.

(6) Radna obuca je obavezna, mora biti Cista i uredna i da se ne kliZe.

(7) Navedene mjere sigurnosti se dokumentiraju listama pracenja.

(8) Za pravilnu i pravovremenu dezinfekciju stolova i podova u blagovaoni odgovorna je
spremacica, a za podjelu hrane odgojitelji.

(9) Nezaposlenima nije dopusten ulazak u prostor blagovaonice iz higijenskih razloga.

(10) Nadzor nad primjenom mjera vrsi ravnateljica.
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I11.
(1) Sva sredstva za ¢is¢enje drze se u zaklju¢anom spremistu, van dohvata djece.
(2) Sredstva za cis¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je uklju¢en u HACCP
sustav.
(3) Sredstva za ciS¢enje koriste educirani radnici (tehnicko osoblje) prema uputama
proizvodaca.
(4) Tehnicko osoblje obavlja dezinfekciju igracaka u dogovoru s odgojiteljima.
(5) Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrticu obavlja se uz znanje
ravnateljice.
(6) Sva ciS¢enja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrSetka programa, osim u
slucaju kada prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

(7) Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.

I11. Protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama

1. Protokol postupanja kod pojave bolesti

(1) Pri upisu djeteta u vrti¢, roditelj je obvezan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o obveznom cijepljenju, kroni¢nim
bolestima i sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta i njegov boravak u vrticu.

(2) Ravnatelj / stru¢ni suradnik duzni su upoznati odgojitelje s vaznim ¢injenicama o zdravlju
djeteta, upucivati ih na situacije na koje treba obratiti paznju, a tijekom godine prate stanje
djeteta i razmjenjuju informacije.

(3) Bolesno dijete ne smije boraviti u vrticu.

(4) Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.

(5) Nakon zavrSenog lijeCenja 1 povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duzan dostaviti ispri¢nicu.
(6) Nakon izostanka djeteta zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od 60 dana
roditelj je duzan dostaviti potvrdu o zdravstvenom pregledu djeteta.

(7) U slucaju da dijete pokazuje simptome bolesti, odgojitelj obavjestava roditelje i biljezi u
dnevnik rada.

(8) Lijekovi se u vrti¢u ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su
sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), mozZe ga dati odgojitelj uz

dopustenje roditelja 1 prema konzultacijama lije¢nika.
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(9) Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlastenim osobama,
drugim roditeljima ili radnicima vrtica).

(10) Preporucljivo je da u vrti¢u ne boravi dijete koje ima usi u kosi.

2. Protokol postupanja kada dijete ima kroni¢nu bolest ili posebne prehrambene
potrebe
(1) Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest stru¢ni tim provodi individualni razgovor s

roditeljima.

(2) Ravnateljica upoznaje odgojitelje sa zdravstvenim stanjem djeteta, odnosno posebnim
prehrambenim potrebama djeteta.

(3) Ako dijete treba primiti lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno odgojitelj uz
pisano dopustenje roditelja i upute djetetovog lije¢nika koje mora sadrzavati sve vazne
podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u slucaju
pogorsanja.

(4) U suradnji s roditeljima 1 lije¢nikom, ravnateljica prilagodava jelovnik potrebama djeteta.
(5) Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu zdravstvene voditeljice, djetetovih

odgojitelja i ostalih ¢lanova struc¢nog tima.

3. Protokol postupanja kod epidemije

(1) Primjenjuje se kod svake pojave zaraznih bolesti.

(2) Postupanje odgojitelja kod pojave zarazne bolesti:

- kod prvih simptoma zarazne bolesti treba izolirati dijete 1 pozvati roditelja

- 0 pojavi bolesti se obavjestava zdravstvenu voditeljicu / ravnateljicu

- prati se zdravstveno stanje druge djece

- redovito se provode mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti
bolesti).

(3) Postupanje zdravstvene voditeljice / ravnateljice kod pojave zarazne bolesti:

- po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih mjera

- obavijestiti dezurnog epidemiologa

- stupiti u kontakt s pedijatrom

- nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

- pratiti zdravstveno stanje ostale djece

- po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

(4) U slucaju zaraznih bolesti,ravnateljica ili odgojitelji su duzni obavijestiti druge roditelje o

pojavi zarazne bolesti bez navodenja koje je dijete potencijalni uzro¢nik zaraze.
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4. Protokol postupanja u slu¢aju povreda i pruzanje prve pomoci

(1) Objekat vrti¢a mora bit opremljen s ormari¢em za pruzanje prve pomoci koje ravnateljica
redovito popunjava s potrebnim materijalom.

(2) U situacijama pruzanja prve pomoci treba paziti na osobnu zastitu 1 zastitu ozlijedenog
djeteta (obavezno treba koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari).
(3) Ostalu djecu iz skupine tog djeteta treba zbrinuti drugi odgojitelj

(4) Ponasanje u slu¢aju povrede djeteta:

- ostati miran i sabran

- umiriti dijete

- primijeniti ste€ena znanja o pruZanju prve pomoci

- prema dostupnosti pozvati ravnateljicu ili (osobu koji ima polozen ispit iz prve pomoc¢i).

(5) Kad roditelj dode, on odvodi dijete lijecniku.

(6) Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva hitnu lije¢nicku intervenciju treba
odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomoc¢i. Ukoliko je hitna medicinska pomo¢
nedostupna, treba na najbrzi moguci nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati
pratnju djeteta od strane strucne osobe do sluzbe hitne medicinske pomo¢i. Osoba koja je
vodila dijete treba sacekati lije¢nikovu preporuku o daljnjem postupanju i pric¢ekati roditelja.
(7) Odgojitelj djeteta duzan je obavijestiti ravnatelja o povredi djeteta.

(8) Odgojitelj djeteta treba napisati sluzbenu zabiljeSku o povredi djeteta radi podnoSenja

zahtjeva za naknadu Stete djetetu.

5. Protokol postupanja u slu¢aju zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta ili nasilja u
obitelji

(1) Sukladno odredbama Zakona o zastiti od nasilja u obitelji strucni radnici u djelatnosti
odgoja 1 obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetniStvu po€injenje nasilja u
obitelji za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.

(2) Sukladno Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Centar za socijalnu skrb o
krSenju djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne
zloporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

(3) O dojavi nasilja i o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim opazanjima
izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev, drugim nadleznim tijelima.

(4) Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duzan postupati prema uputama Centra za socijalnu skrb
i drugih nadleznih tijela (npr. da li ¢e vrti¢ obavijestiti roditelje da je podnesena prijava, daljnji

nacin postupanja i pomo¢i djetetu u vrticu, davanje misljenja o djetetu itd.).
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(5) Informacije o slucaju zlostavljanju ili zanemarivanju djeteta se ne smiju iznositi drugim

roditeljima, radnicima i osobama koje nisu uklju¢ene u slucaj.

6. Protokol postupanja u slu¢aju nasilja prema djetetu od strane odrasle osobe

(1) Svaki radnik treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno
postupanje odrasle osobe prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih radnika
vrti¢a ili po potrebi policiju.

(2) Kada radnik prekine nasilno ponaSanje prema djetetu, o navedenome dogadaju treba
obavijestiti ravnatelja 1 stru¢ni tim.

(3) Osobu koja se ponasa nasilno upozorit ¢e se na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja.
(4) O dogadaju ¢e ravnatelj obavijestiti roditelje djeteta (ili drugog roditelja ako se jedan od
roditelja ponaSao nasilno) te prijaviti nasilje nad djetetom Centru za socijalnu skrb, policiji /ili
drzavnom odvjetniStvu i1 postupiti sukladno protokolu u slucaju saznanja ili sumnje na

zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta ili na nasilje u obitelji.

7. Protokol postupanja u slu¢aju dovodenja ili odvodenja djeteta kada roditelji ne
Zive u obiteljskoj zajednici

(1) Roditelji bez obzira Zive li zajedno ili odvojeno ravnopravno, zajedniCki 1 sporazumno
skrbe o djetetu.

(2) U slucaju kada sud odredi s kojim ¢e roditeljem dijete zivjeti, navedeni roditelj je duzan
ravnatelju dostaviti odluku suda.

(3) Roditelje se moze pozvati na razgovor, zajedno ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja
situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanje roditelja s pravima i obvezama dok se dijete
nalazi u vrticu.

(4) Ako se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, odnosno ako postoje poteskoce
u medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja 1 odgojitelja u mjeri da ometaju
pravilnu brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponasanju, odgojitelj je duzan
obavijestiti ravnatelja (ili stru¢nog suradnika) o nastaloj situaciji. Roditelji, bez obzira kome je
dijete povjereno na ¢uvanje i njegu, imaju pravo se informirati o razvoju i napredovanju djeteta
te o njegovom boravku u vrticu.

(5) Roditelji su duzni uskladiti dovodenje i odvodenje djeteta sa sudskom odlukom u slucaju
kad je sudskom odlukom utvrdeno vrijeme kada dijete boravi kod pojedinog roditelja.

(6) U slucaju da roditelj ne postuje sudsku odluku i inzistira na odvodenju djeteta u vrijeme

kada mu to pravo prema sudskoj odluci ne pripada, odgojitelj treba o tome upoznati ravnatelja
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te o tome sastaviti zapisnik. O navedenom dogadaju ravnatelj obavjestava nadlezni centar za

socijalnu skrbi i1 drugog roditelja, a prema potrebi i policiju.

8. Protokol postupanja u slu¢aju nesporazuma roditelja oko sadrZaja roditeljske
skrbi

(1) U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrti¢u (npr. roditelji se ne mogu
sloziti hoc¢e li ¢e dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrti¢a, neslaganje vezano za upis u
izborne aktivnosti, neslaganje vezano za prehranu djeteta u vrticu, izlete i sl.) odgojitelj ili
strucni suradnik uputiti ¢e roditelje ravnatelju.

(2) Vrti¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na Stetu jednog od roditelja.

(3) U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumjeti, ravnatelj je duzan uputiti roditelje Centru za
socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparni¢nom postupku donijeti odluku.

(4) Do sporazuma roditelja ili donoSenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zateCenom

stanju pazeci na interese djeteta.

9. Protokol postupanja u slucaju kada je roditelj liSen roditeljske skrbi

(1) Ukoliko je roditelj liSen roditeljske skrbi, drugi roditelj je obvezan dostaviti ravnatelju
sudsku odluku u kojoj je utvrdeno liSenje roditeljske skrbi.

(2) U slucaju da su oba roditelja liSena roditeljske skrbi, sudsku odluku dostavlja skrbnik
djeteta.

(3) Roditelj, odnosno skrbnik, moze umjesto sudske odluke dostaviti rodni list djeteta ne stariji
od mjesec dana na kojem je naznaceno da je roditelj liSen roditeljske skrbi.

(4) Roditelj lisen roditeljske skrbi gubi pravo na sve sadrzaje skrbi prema djetetu.

(5) Roditelj lisen roditeljske skrbi ne moze dovoditi ili odvoditi dijete, vidati dijete u vrticu,
odlucivati o njegovom boravku u vrticu, traziti informacije o djetetu itd.

(6) U slucaju da roditelj koji je lisen roditeljske skrbi dolazi u vrti¢ i uznemirava dijete, Vrtic je
obvezan o tome obavijestiti policiju, centar za socijalnu skrb i drugog roditelja.

(7) Vracanje roditeljske skrbi dokazuje se na isti nacin kao i liSenje (sudskom odlukom ili
rodnim listom ne starijim od mjesec dana).

(8) Ovaj protokol se na odgovarajuci na¢in primjenjuje i ako je sud roditelju ili drugoj osobi
odredio mjeru zabrane neovlasStenog priblizavanju djetetu na odredenim

mjestima ili na odredenu udaljenost te da ga uznemirava.
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10. Protokol postupanja kod sukoba izmedu zaposlenika i drugih odraslih osoba

(1) U svim situacijama treba primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja, zadrzati smirenost i
profesionalnu razinu odnosa.

(2) Potrebno je izbjegavati rasprave sa sugovornikom pred djecom ili drugim roditeljima te
komentiranje situacije pred djecom ili pred drugim roditeljima.

(3) U slucaju fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalnog nasilja kojeg nije

moguce odvratiti, bilo koji radnik vrtica treba pozvati policiju.

11. Protokol postupanja kad je roditelj u alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom
psihofizickom stanju

(1) Ako odgojitelj procijeni da je roditelj u takvom psihofiziCkom stanju da nije u stanju
odvesti dijete iz vrtica, treba poduzeti slijedece mjere:

- odgojitelj je duzan ostati s djetetom u skupini;

- odgojitelj trazi pomo¢ drugog djelatnika koji obavjeStava ravnatelja, koji e izvijestit drugog
roditelja djeteta o situaciji,

- ukoliko je drugi roditelj nedostupan, treba kontaktirati druge osobe koje su ovlaStene odvesti
dijete iz vrtica;

- u slucaju potrebe moze se pozvati policiju te ih informirati o situaciji;

- ravnatelj je obavezan, najkasnije slijede¢i dan, pozvati oba roditelja na razgovor kojem
prisustvuje i odgojitelj,

- 0 navedenom dogadaju se obavjestava Centar za socijalnu skrb.

(2) Ovaj protokol se primjenjuje 1 kod osoba koja je ovlastena za odvodenje djeteta iz vrti¢a u

alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom psihofizickom stanju.

12. Protokol postupanja kad roditelj ne dode po dijete u vrti¢ do kraja trajanja
programa

(1) Ako roditelj ne preuzme dijete, odgojitelj ¢e pokusSati telefonski stupiti u kontakt s
roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete.

(2) Ukoliko se ni nakon 15 minuta ne uspostavi kontakt, odgojitelj obavjestava ravnatelja, koji
u slucaju potrebe poziva policiju.

(3) Do dolaska roditelja, odgojitelj mora biti s djetetom u prostoru vrtica.

(4) Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjizi pedagoske dokumentacije.

obaviti razgovor kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.
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13. Protokol postupanja u sluc¢aju kad je dijete izvan kontrole emocija i ponaSanja

(1) Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete treba ga izvesti iz sobe uz obvezu da osigura da druga
djeca ne ostanu bez nadzora odrasle osobe.

(2) Potrebno je otkloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

(3) Odgojitelj treba pokusati umiriti dijete, a ako ne uspije pozvati ¢lana stru¢nog tima.

(4) Clanovi stru¢nog tima zajedno s odgojiteljima donose plan opservacije i interventnih
postupaka s djetetom.

(5) Poslovi odgojitelja su da uz podrsku stru¢nog tima izrade plan rada s djetetom koji
ukljucuje:

- promjene u organizaciji rada 1 prostora

- plan individualiziranog rada s djetetom

- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,

- plan suradnje s roditeljima

- plan suradnje sa stru¢nim timom

- plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan vrtica).

(6) Poslovi pedagoga / psihologa su:

- s odgajateljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala agresivna ponaSanja
djece (igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanja socioemocionalnih
vjestina) te prati njihovo provodenje i ucinke

- s odgajateljima sudjeluje u izradi individualiziranih programa za dijete s agresivnim
ponaSanjem te prati njihovo provodenje i u¢inak

- pomaze odgajateljima u prac¢enju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu

- edukacija i podrska odgajateljima i roditeljima, pruzati savjetodavno psiholosku pomo¢

- prati komunikaciju, odnose u grupi te pomaze odgajateljima valorizirati 1 unositi promjene u
taj aspekt rada

(7) Po potrebi sastaju se s odgojiteljima na timskim dogovorima u kojima razmjenjuju
informacije, evaluiraju dosadaSnje postupke i1 dogovaraju nove. Po zavrSetku opservacije

donosi se zakljucak 1 preporuka za daljnje postupanje i obavjeStava se ravnatel;.

14. Protokol postupanja u slucaju nasilja medu djecom

(1) Treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje
prema djetetu.
(2) Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled

poziva se sluzba hitne lijecni¢ke pomo¢i i obavjestava se ravnatelj i roditelji djeteta.
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(3) Odgojitelj ih upoznaje sa svim Cinjenicama i okolnostima dogadaja i izvjes¢uje ih o
aktivnostima koje su se poduzele.

(4) Struc¢na osoba, ravnatelj ili odgojiteljca razgovara s djetetom.

(5) Roditeljima djeteta koje je zrtva vrsnjackog nasilja omoguciti savjetovanje i struénu pomo¢
djetetu.

(6) S drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o ucinjenom nasilju treba
obaviti razgovor te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i vremensko
trajanje nasilja.

(7) Djeci, svjedocima nasilja, treba pruziti pomo¢.

(8) Obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje te se pozivaju na razgovor roditelji
djeteta koje je poc€inilo nasilje, informira ih se o dogadaju i dogovara zajedni¢ko pracenje
ponasanja djeteta, a u slucaju potrebe upucuje ih na savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ izvan vrtica
(centri za socijalnu skrb, obiteljska savjetovali$ta i sli¢no).

(9) U sve aktivnosti vezano za spreavanje nasilja medu djecom treba ukljuciti roditelje.

15. Protokol postupanja u slu¢aju nestanka djeteta iz vrti¢a

(1) U slucaju kada odgojitelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojec¢i zadrzati pribranost,
poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgajatelja) i tu osobu zaduzuje za sigurnost ostale
djece u skupini.

(2) Odgojitelj najprije trazi dijete u unutarnjim prostorijama vrtica, a zatim na vanjskom
prostoru.

(3) U trazenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedan djelatnik dezura na ulaznim
vratima.

(4) Svaki nestanak djeteta treba prijaviti ravnatelju.

(5) Ravnatelj organizira krizni tim koji utvrduje osobe koje djeluju s ciljem daljnjeg trazenja
djeteta, osobu koja ¢e obavijestiti roditelje djeteta o nastaloj situaciji te prikuplja podatke o
mogucéim lokacijama na kojima bi se dijete moglo nalaziti (mjesto rada roditelja, mjesto
stanovanja bake i djeda, prijatelja, mjesta igre itd.).

(6) Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrti¢a, a roditelj potvrdi da nije
stiglo ku¢i, ravnatelj obavjestava policijsku postaju.

(7) Komunikaciju s nadleznim ustanovama i medijima obavlja samo i isklju¢ivo ravnatelj ili
osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

(8) Po zavrsetku krizne situacije provodi se:

- timska refleksija na dogadaj uz prisutnost odgojiteljice, ravnateljice i roditelja nestalog

djeteta
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- refleksija 0 metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija
- pedagosko-instruktivni uvid u vodenje pedagoske dokumentacije odgojne skupine (pedagog i
ravnatelj u timskoj suradnji s odgojiteljima odgojne skupine)

- utvrduje se eventualni propusti u sigurnosnom pogledu, kao i eventualna odgovornost radnika

16. Protokol postupanja u slu¢aju neovlastenog ulaska ili provale

(1) Ukoliko se uoci da je u vrti¢u bilo neovlastenih ulazaka ili provale, bez obzira ima i Stete
ili ne, radnik koji je uocio navedeno stanje obavjestava ravnatelja koji ¢e kontaktirati policiju.
(2) Ravnatel; ili odgojitelj koji je uocio znakove provale obavjestava ostale radnike o dogadaju
kako bi se sprijecio ulazak djece i drugih osoba u provaljeni prostor.

(3) Do dolaska policije u provaljeni prostor se ne ulazi.

(4) Nakon obavljenog policijskog ocevida, pregledavaju se prostorije kako bi se uocili svi
potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo i drugi opasni materijali). Po zavrSenom
pospremanju provaljenog prostora, ravnatelj pregledava prostor te ako viSe ne postoji opasnost
po djecu, odobrava se ulazak djece u sobu.

(5) Ukoliko to nije u¢injeno tijekom ocevida, odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju
nastalu Stetu 1 Cine popis otudene imovine koji dostavljaju ravnatelju. Popis se odnosi na
inventar sobe, namjestaj i didaktiku te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno vrtica.

(6) Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u
dvoristu, igrala u dvoristu ustanove i sl.) zapisnik tog dijela oStecenja sastavlja osoba koju
zaduzi ravnatelj.

(7) Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu, podnosenje

eventualno potrebne zaduZen je ravnatel;.

17. Protokol postupanja u slucaju potresa

Plan evakuacije 1 spasavanja u slu¢aju izvanrednih okolnosti za na$ vrti¢ donesen je 2013. U
sklopu ovog Programa donosimo podsjetnik preventivnih radnji i postupaka za koje su
odgovorni djelatnici dje¢jeg vrtica, razumjeti vaznost pripremljenosti te nauciti pravilno
postupati prije, za vrijeme 1 nakon potresa s ciljem smanjenja negativnih posljedica. Djeca se
puno bolje nose sa stresom ako imaju stabilne i smirene odrasle osobe oko sebe:
I. Mjere
(1) Procijeniti otpornost objekta na djelovanje potresa i mozebitna poboljSanja konstrukcije.
(2) Redovite godisnje vjezbe evakuacije na razini cijelog vrti¢a: uvijek znati evakuacijski plan

(tko ¢e biti za §to zaduZen) 1 evakuacijsku zonu.
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(3) Procijeniti stabilnost namjeStaja u svim prostorijama vrti¢a: razborito voditi brigu o
pohranjivanju opreme i materijala da ne dode do prevrtanja 1 ozljedivanja (sve teSke stvari,
staklene i sl. staviti na niske pozicije)

(4) Primjereno razgovarati sa djecom §to je to potres i kako se ponasati ukoliko dode do njega,
kroz igru vjeZbati postupak zastite prilikom potresa u razli€itim situacijama i prostorima

(5) Odrediti sigurna mjesta unutar i van objekta. Moramo znati iskopcati glavnu sklopku za
struju te glavni ventili za plin 1 vodu.

(6) Na dohvat ruke imati kutiju prve pomoc¢i, mobitele, akumulatorsku lampu, pokrivace,
ceradu, termo folije, imenik djece, vazne brojeve telefona gradskih spasilackih ekipa

(vatrogasci 193, hitnu pomo¢ 194, policija 192 ili 112) nesto zalihe hrane i vodu

I1.Tijekom potresa

(1) Ako se potres osjeti unutar objekta: ostati unutra. SaCuvati prisebnost duha i ne panicariti.
Sklupcati se pored nosivih zidova ili ispod stolova ili u unutras$nji kut prostorije te rukama
zastititi glavu i oci.
(2)Odmaknuti se sto dalje od staklenih povrS$ina i pregradnih zidova
(3)Ako su djeca u kreveti¢ima neka ostanu u njima, okrenu se na trbuh, zastite glavu i vrat.
(4)Ako su djeca vani: ostati vani i odmaknuti se od zgrada, ograda, visokog drveca, elektri¢nih
stupova.

II1.Postupci nakon potresa
(1) Ako ste pod ruSevinama pokusati odrzati prisebnost i smiriti djecu, uputiti ih da prekriju
usta dijelom odjece.
(2)Lagano udarati po cijevima ili zidu kako bi spasioci mogli pronaéi, ukoliko je pri ruci
udaraljka, zvecka, zvizdaljka (ne vikati ukoliko se ne mora kako bi se sprjecilo udisanje
prasine)
(3) Kad prestane potres odmah napustiti prostor na predvideni izlaz vodeci racuna da se
povedu sva djeca 1 uzmu najvaznije stvari
(4)Smjestiti se na predvideno mjesto na dvoristu ili parkingu, biti spremni na naknadno
podrhtavanje tla
(5) Ne povisivati ton glasa i dopustiti da djeca budu uz odgojitelje ako su jako uplasena
(6)Ako je dijete ozlijedeno postupa se prema protokolu o pruzanju prve pomoc¢i ozlijedenom
djetetu
(7)Prebrojiti djecu i prvog dostupnog djelatnika uputiti da se vrati u objekt i provjeri prostore

ukoliko netko nedostaje.
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(8)Ako je zimski period, prema procjeni situacije i trenutnog stanja vratiti se naknadno po
odjecu, obucu, deke. Voditi raCuna da se osobe ne zadrzavaju dugo u prostoru i da uzmu
osnovne i najnuznije stvari

(9)Ako je doslo do oste¢enja plinovoda i osjeti se miris plina ne pokusavati ukljuciti struju ili

neki elektri¢ni uredaj, prepustiti to ovlaStenim osobama.

IV.Prijelazne i zavr$ne odredbe

Mjere 1 protokole donijelo je Upravno vijece vrtia na svojoj sjednici dana 28. 01. 2021. na
prijedlog ravnateljice.

Ovaj Program stupa na snagu na dan objave na oglasnoj ploci vrti¢a 29. 01. 2021.

KLASA: 601-02-21-02
URBROJ: 2170/01-54-01-21-02-01

Rijeka, 29.01.2021.

Ravnateljica: Marija Prodan

Dodatak: OBRASCI

Zapisnik o slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrtica
Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

Izvjesée o povredi djeteta

Privola - suglasnost roditelja

Izjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta
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Djedji vrti¢ Zvjezdica mira
F. Kresnika 8
RIJEKA

ZAPISNIK
o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrtica

1. Datum 1 sat uocene provale ili neovlaStenog ulaska:

2. Objekt i prostorija:

3. Poduzete mjere 1 radnje za sigurnost djece:

4. Imena osoba koje su obavijestene o dogadaju:

. Vrijeme obavijesti o dogadaju:

. Vrijeme i osoba koja je prijavila dogadaj policiji:

. Da li je obavljen ocevid?

5
6
7. Vrijeme dolaska policije:
8
9

. Tko je izvrSio pregled prostorija kako bi se uocili potencijalno opasni predmeti za

djecu:

10. Ulazak djece u prostoriju odobrio (osoba i sat):

11. Evidencija Stete:

12. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)

(potpis)
Rijeka,
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Djedji vrti¢ Zvjezdica mira
F. Kresnika 8
RIJEKA

ZAPISNIK
o postupanju u Kriznim situacijama

1. Datum i sat dogadaja:

. Objekt 1 prostorija:

. Imena osoba ukljucenih u dogada;:

. Ime djeteta ili korisnika:

wm R W

. Kra¢i opis situacije:

6. Nacin postupanja:

7. Sat i osobe koja su obavijestene o dogadaju:

8. Rjesenje situacije:

9. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)

Rijeka,

(potpis)
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Djedji vrti¢ Zvjezdica mira
F. Kresnika 8
RIJEKA

1ZVJESCE O POVREDI DJETETA

* Ime i prezime djeteta:

* Datum rodenja: Skupina:

* Datum 1 vrijeme nastanka povrede:

* Mjesto nastanka povrede:

* Vrsta povrede:

* Nacin nastanka povrede:

* Poduzete mjere:

* Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE

* Ostale napomene:

Zapisnik sastavio/la:

Rijeka,

(ime i prezime)

(potpis)
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Djedji vrti¢ Zvjezdica mira
Dr. Frana Kresnika 8
51 000 RIJEKA
PRIVOLA /SUGLASNOST za ped.god.

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja:

Kao nositelj roditeljske odgovornosti koji ispunjava sve zakonske pretpostavke u smislu poslovne i druge
sposobnosti za davanje predmetne privole, dobrovoljno i informirano izrazavam svoju suglasnost Voditelju
obrade osobnih podataka Djecjem vrticu Zvjezdica mira, Rijeka, Dr. Frana Kresnika 8, za obradu osobnih
podataka koji se odnose na mene, moje dijete i ¢lanove mog kucanstva. Za potrebe provedbe redovitog
odgojno-obrazovnog programa i aktivnosti u koje se djeca iz vrtica ukljuéuju potvrdujem sljedece:

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruZiti) da se imenom i prezimenom djeteta
oznacava garderobne ormare djeteta, dje¢je krevetice i djecje radove u svrhu prezentacije odgojno-
obrazovnog rada.

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruziti) da se radovi djeteta mogu izlagati na
oglasnim plo¢ama vrtic¢a, web stranici vrtica i raznim izlozbama u bliznjoj i daljnjoj okolini.

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruZiti) sa fotografiranjem djeteta, audio i video
snimanjem djeteta kod provodenja raznih aktivnosti u svrhu prezentacije odgojno -obrazovnog rada i
pedagoske dokumentacije (nastupanje na priredbama, na izletima, proslavama i drugim aktivnostima u vrti¢u
iizvan vrtica).

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruziti) da se fotografije moga djeteta smiju
izraditi u svrhu vodenja obavezne dokumentacije vrti¢a; ljetopis i albumi, te u svrhu prezentiranja rada u
unutarnjim prostorima vrtica.

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruZiti) objavom fotografija djeteta u unutarnjim
prostorima vrtica i web stranici vrtica.

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruziti) da dijete odlazi na druge oblike odgojno-
obrazovnog rada izvan vrti¢a: posjete muzejima, kazalistu, kinu, izlete i institucijama s kojima Djecji vrti¢
suraduje.

SUGLASAN SAM / NISAM SUGLASAN (obvezno zaokruziti) da roditelji djece iz vrti¢a smiju snimati
fotoaparatom i video kamerom aktivnosti tijekom prigodnih i zavr§nih svecanosti, a da pritom ne ometaju
samu svecanost te da dalje snimke ne distribuiraju ve¢ ih samo koriste za potrebe ku¢ne dokumentacije.

Upoznat sam sa pravom da u svakom trenutku mogu povu¢i danu Privolu i da to ne utje¢e na zakonitost
obrade koja se temelji na ovoj Privoli prije nego je ona povucena, da od Voditelja mogu zatraziti pristup
osobnim podacima, ispravak, brisanje podatka, ograni¢avanje obrade, s pravom na ulaganje prigovora na
obradu, pravom na prenosivost podataka, pravom na podnoSenje prigovora nadleznom tijelu i Voditelju
obrade ako smatram da je doslo do bilo kakve povrede u obradi osobnih podataka.

Ova Privola daje se u svrhu dokaza zakonitosti obrade osobnih podataka i vazeca je do trenutka povlacenja,
nakon Cega ¢e se podaci iz iste evidentirati iskljucivo u cilju dokazivanja dane Privole.

Svi navedeni podaci Cuvati ¢e se prema Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva i
popisu arhivskog gradiva Djecjeg vrti¢a Zvjezdica mira, Rijeka, Dr. Frana Kresnika 8.

U Rijeci, dana god.

Potpis roditelja /skrbnika:

majka

otac
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Djedji vrti¢ Zvjezdica mira
F. Kresnika 8
RIJEKA

IZJAVA RODITELJA
0 dovodenju i odvodenju djeteta

Ja, , , Ovom izjavom

(ime i prezime roditelja/skrbnika) (OIB ili datum rodenja)

potvrdujem da moje dijete , rodeno ,
(ime i prezime djeteta) (datum rodenja)

dolazi i odlazi u/iz Djecjeg vrti¢a Zvjezdica mira u pratnji jedne od sljede¢ih punoljetnih osoba:

1.
(ime i prezime) (kontakt telefon / mobitel)
2.
(ime i prezime) (kontakt telefon / mobitel)
3.
(ime i prezime) (kontakt telefon / mobitel)
4.
(ime i prezime) (kontakt telefon / mobitel)
U ,
(mjesto) (datum)
Roditelj/skrbnik:
(potpis roditelja/skrbnika)
Napomene

- O svakoj promjeni vezanoj za sadrzaj ove izjave roditelji su duzni obavijestiti odgojitelja.
- U iznimnim situacijama kada su roditelji ili ovlastene osobe sprijecene do¢i po dijete, roditelj
je obvezan o tome telefonski obavijestiti odgojitelja i navesti ime i prezime osobe koja ¢e do¢i po

dijete
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