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Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i ¢lanka 5. Stavak 1. i
¢lanka 6. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojcanim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (NN 38/88 i 75/93), ravnateljica Djecjeg vrti¢a Zvjezdica mira 31. 12. 2019. donosi
sljededi:

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Djecjeg vrtic¢a Zvjezdica mira za 2020.

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2020. godinu

utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata u Dje¢jem vrti¢u Zvjezdica mira.

Clanak 2.
Sastavni dio ovog Plana su i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Djecjeg vrtica.

Clanak 3.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljedeéi nacin:

0 DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE
008 Informiranje
008-01-20-01 Opcenito
008-02-20-01 Javno informiranje (pravo na pristup informacijama)

034 Upravni postupak i upravni spor
034-01-20-01 Opcenito
034-02-20-01 Opéi upravni postupak
034-03-20-01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opcéenito)

035 Uredsko poslovanje
035-02-20-01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

038 Pecati, Zigovi i Stambilji
038-01-20-01 Opcenito
038-02-20-01 Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH
038-03-20-01 Uporaba, ¢uvanje i unistenje

042 Inspekcijski nadzor
042-01-20-01 Opcenito / prosvjetna inspekcija

053 Molbe i prijedlozi
053-01-20-01 Opéenito
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11 RAD | RADNI ODNOS
110 Radni odnosi radnika
110-03-20-01 Prava i obveze radnika

112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovor o djelu i
dopunski rad
112-01-20-01 Opcenito (natjecaji, oglasi, prijave i sl.)
112-02-20-01 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme
112-03-20-01 Ugovor o radu na odredeno vrijeme (dopunski rad)
112-04-20-01 Ugovor o djelu
112-05-20-01 Ugovor o osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa
112-06-20-01 Prestanak radnog odnosa
112-07-20-01 Ostalo (volonteri)
112-08-20-01 Ostali dokumenti u svezi s radnim odnosom sukladno Uredbi o zastiti osobnih
podataka (radnici)

113 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja
113-01-20-01 Opcenito (molbe)
113-02-20-01 Radno vrijeme (RjeSenje o godisnjim zaduZenjima i strukturi satnice)
113-03-20-01 Godi$nji odmori zaposlenika
113-04-20-01 Dopusti (plac¢eni, neplaceni i sl.)
113-05-20-01 Bolovanja

114 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska
odgovornost
114-01-20-01 Opéenito
114-02-20-01 Radni sporovi

115 Zastita na radu
115-01-20-01 Opéenito
115-02-20-01 Nesrece na radu

117 Radni staz
117-01-20-01 Opcenito
117-02-20-01 Utvrdivanje radnog staza

12 PLACE
120 Stjecanje place
120-01-20-01 Opcenito
120-02-20-01 Utvrdivanje, rasporedivanje

121 Ostala primanja po osnovi rada
121-01-20-01 Opcenito
121-02-20-01 Naknada za prijevoz
121-03-20-01 Pomo¢ u slu¢aju smrti
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121-04-20-01 Jubilarne nagrade
121-05-20-01 Otpremnina
121-06-20-01 Ostalo (nagrade,dodaci...)

13 STRUCNO USAVRSAVANIJE

130 Tecajevi, savjetovanja i strucna putovanja
130-01-20-01 Opcenito
130-02-20-01 Tecajevi
130-03-20-01 Seminari
130-04-20-01 Struéna putovanja
130-05-20-01 Kongresi i simpoziji

131 Specijalizacije i druga stru¢na usavrsavanja
131-01-20-01 Opcenito
131-02-20-01 Specijalizacije

132 Strucna praksa (pripravnici, stazisti i drugi)
132-01-20-01 Opcenito

36 GRADEVINARSTVO | KOMUNALNI POSLOVI
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01-20-01 Opcenito

4 FINANCIJE

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI
400-01-20-01 Opcenito
400-02-20-01 Financijski planovi
400-03-20-01 Predracuni
400-04-20-01 Zavrsni ra¢un
400-05-20-01 Proracun
400-06-20-01 Bilance

403 KREDITIRANIJE
403-02-20-01 Zajmovi

5 ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
502 Prava iz zdravstvenog osiguranja

502-03-20-01 Ozljeda na radu i oboljenje od profesionalne bolesti

502-04-20-01 Naknada plaée za vrijeme bolovanja

502-05-20-01 Naknada place za vrijeme bolovanja za vrijeme njege ¢lana obitelji
502-06-20-01 Naknada plaée za vrijeme porodiljnog i roditeljskog dopusta

540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01-20-01 Opcenito
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6 OBRAZOVANIE, KULTURA, ZNANOST | INFORMATIKA
601 Predskolski odgoj
601-01-20-01 Opcenito: dopisi / sporazumi suradnje s vanjskim suradnicima
601-02-20-02 Upravno vijeée: zapisnici i odluke
601-02-20-03 Odgojiteljsko vijece / odluke ravnatelja
601-02-20-04 Dopisi / odluke: Grad Rijeka, PGZ, druge opcine
601-02-20-05 Dopisi / odluke: Osniva¢, MZOS
601-02-20-06 lzdavanje uvjerenja i potvrdi za djecu
601-02-20-07 Upis djece i dokumentacija za upis
601-02-20-08 Ispis djece i dokumentacija za ispis
601-02-20-09 Ugovori s korisnicima usluga: roditelji
601-02-20-10 Ostala evidencija i dokumentacija sukladno Uredbi o zastiti osobnih podataka
(privole roditelja, postupci na zahtjev ispitanika...)

94 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI
940 Evidencije nekretnina u vlasnisStvu
940-01-20-01 Evidencija nekretnina u vlasnistvu - opéenito

953 Statistika
953-01-20-01 Opéenito
953-03-20-01 Statistika rada

Clanak 4.
Dje¢jem vrticu Zvjezdica mira dodijeljena je brojcana oznaka stvaratelja i primatelja akta 2170-
01-54-01.
Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica su:
01 Ravnatelj
02 Upravno vijece

Clanak 5.
Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu
dodavati nove pisanom dopunom ovog Plana.

Clanak 6.
Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata primjenjivat ¢e se od
1.01.2020. godine.
Ovaj plan se objavljuje na oglasnoj ploci Vrtica.

Ravnateljica: Marija Prodan

KLASA: 035-02-20-01
URBROJ: 2170/01-54-01/01-20-01
Rijeka, 02.01.2020.



